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PESTUDO TECNICO PRELIMINAR

O presente documento visa analisar a viabilidade da presente contratacdo, bem como
compilar as demandas e os elementos essenciais que servirdo para compor o Termo de Referéncia ou

projeto Basico, de forma a melhor atender as necessidades da Administracao.

1. DADOS DO PROCESSO:

N2 do Processo: 18.561/2026

Estudo Preliminar n2: 001/2026

Secretaria: Secretaria de Gabinete do Prefeito
Setor / Orgio: Cerimonial do Gabinete do Prefeito

Trata-se de estudos preliminares referentes a aquisicdo de MATERIAL
GRAFICO PARA O CERIMONIAL DO PREFEITO.
Gestor: Nicolas Satilio Coelho - Matr. 063.832
Equipe de Planejamento: Apoio Técnico: Adriana de Araujo Ribeiro - Matr. 062.867
De acordo: Mayra Martins - Matr. 062.003
2. DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES
Este documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os estudos

Objetivo:
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realizados a contratacdo de solucdo que atendera plenamente a necessidade abaixo especificada.

O objetivo principal foi pesquisar e estudar detalhadamente a necessidade em tela e identificar no
mercado a melhor solugdo a fim de supri-la em observancia as normas vigentes e aos principios que

regem a Administragao Publica.
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Atualmente o Municipio de Nova Friburgo n3do dispde de um Plano Anual de Contratacdes, porém

esta aquisicao faz parte do planejamento interno de contratacdes desta secretaria.

3. DESCRIGAO DA NECESSIDADE:
Tradicionalmente, a Secretaria de Gabinete do Prefeito promove a comemoracdo do Dia do

Servidor Publico por meio de evento festivo, com oferta de lanche e realizacdo de sorteio de prémios,

como forma de reconhecimento e valorizacdo dos servidores municipais. No corrente exercicio, o
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referido evento esta previsto para ocorrer no dia 23 de outubro, em local a ser definido por esta
Secretaria.

A realizagdo da festividade constitui importante iniciativa institucional voltada ao fortalecimento do
vinculo entre a Administragdo e seus servidores, evidenciando o apreco pelo empenho, dedicagdo e
contribuicdo destes para o bom funcionamento dos servicos publicos. Ademais, acdes dessa natureza
contribuem para o bem-estar, a motivacdo e a valorizacao do corpo funcional, refletindo positivamente
no ambiente de trabalho e na qualidade dos servicos prestados a populacao.

A presente contratacdo refere-se a aquisicdo de materiais graficos de natureza comum, ndo

caracterizados como artigos de luxo, cujos quantitativos foram estimados com base no histérico de

‘9ABYD JVSdV9¢6903€.96ALSTATIEODVLTASY

participacdo dos servidores em eventos anteriores promovidos por esta Secretaria.
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Nesse contexto, a aquisicado de pulseiras de identificacdo mostra-se necessdria para garantir a
adequada organizacdo, controle de acesso e seguranga dos participantes, tendo em vista a significativa
circulagdo de pessoas no local do evento. Tal medida possibilita restringir o acesso aos servidores,
conferindo maior controle, praticidade e eficiéncia a gestdo do evento, além de representar solucdo de
baixo custo e alta efetividade.

De igual modo, a cartela de papel com picote serd utilizada como instrumento de apoio a
realizacdo dos sorteios, bem como para a organizagdo e distribuicdo dos lanches, contribuindo para
maior controle, agilidade e ordenamento das atividades previstas durante a festividade.

Dessa forma, resta devidamente justificada a necessidade da aquisicdo dos referidos materiais,

visando assegurar a adequada execucdo do evento em homenagem ao Dia do Servidor Publico.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

Para atendimento as demandas da Festa do Servidor Publico, sera realizada a contratacdo de
empresa especializada na producdo de material grafico, compreendendo pulseiras de identificacdo e

cartelas de tickets para distribuicdao de lanche e participacdo em sorteios.

As pulseiras de identificacdo, destinadas ao controle de acesso ao evento, deverdo ser
confeccionadas em material resistente, impermeavel e antialérgico, preferencialmente em papel sintético
ou equivalente. Deverdo possuir dimensdes aproximadas de 2 cm x 29 cm, com sistema de lacre
invioldvel, sendo descartaveis e de uso Unico, de modo a coibir reutilizacdo indevida e garantir a
seguranca no controle de entrada. O material devera apresentar boa qualidade de impressdao e

resisténcia compativel com o periodo de utilizagao no evento.

No que se refere as cartelas de tickets, estas deverdo conter 5 (cinco) unidades destacaveis, sendo 2
(dois) tickets destinados a sorteio, com numerac¢do sequencial de 0001 a 2.762, 2 (dois) tickets para
retirada de LANCHE (1 hamburguer e 1 salgado) e 1 (um) ticket para retirada de bolo. As cartelas deverdo
possuir dimensdes aproximadas de 12 cm x 7 cm, com gramatura em torno de 120 g/m?, impressdo

colorida na frente e verso em branco, conforme arte a ser fornecida pela CONTRATANTE.

A empresa vencedora devera fornecer os materiais jd devidamente personalizados, conforme
arquivos de arte a serem disponibilizados pela CONTRATANTE, os quais integrardao o Termo de Referéncia

como apéndice.

Para fins de verificacdo da conformidade do objeto, serd exigida a apresenta¢do de protdtipo dos
materiais, contemplando as especificagées de tamanho, qualidade e personalizacdo. O protétipo devera

ser entregue no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados do envio das artes pela CONTRATANTE.
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O protdtipo sera analisado pelo setor de Cerimonial do Municipio no prazo de até 3 (trés) dias Uteis,
ocasido em que sera verificada a conformidade com as especificagdes estabelecidas. O local de entrega
serd o Gabinete do Prefeito, situado na Av. Alberto Braune, n? 225, 22 andar, Centro, Nova Friburgo/RJ,

de segunda a sexta-feira, no horario das 9h as 16h.

Na hipdtese de rejeicao do protdtipo, a CONTRATADA sera formalmente comunicada e deverd
apresentar nova amostra no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, contados do recebimento da notificacdo. A
rejeicdo do segundo protétipo poderd ensejar a aplicacdo de sanc¢des administrativas, nos termos da

legislacdo vigente, bem como eventual rescisdo contratual.

Cabera a CONTRATADA arcar com todos os custos relativos ao transporte, incluindo entrega e

eventual retirada de materiais rejeitados, ndo sendo admitido qualquer 6nus adicional a Administracao.

Somente apds a aprovagao formal do protdtipo pelo setor competente sera autorizada a producdo
do quantitativo total. A entrega dos materiais devera ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias

corridos, contados da aprovacgdo do protétipo.

O recebimento definitivo serd realizado pelo setor de Cerimonial no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
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apods o recebimento provisério, mediante verificacdo da conformidade dos materiais entregues.

As despesas decorrentes da substituicdo de materiais rejeitados, inclusive transporte e nova entrega,

serdo integralmente de responsabilidade da CONTRATADA.
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N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n.2 14.133/21.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES:

Para fins de dimensionamento do quantitativo a ser adquirido, foi realizada consulta a
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Subsecretaria de Recursos Humanos, conforme documento anexo. De acordo com as informagdes

apresentadas, o Municipio conta atualmente com 6.574 servidores ativos.

Com base na experiéncia das edi¢cbes anteriores do evento, estima-se a participacdo de
aproximadamente 40% do total de servidores, o que corresponde a 2.629,6 pessoas. Para fins de

planejamento e operacionalizagao, o quantitativo foi arredondado para 2.630 participantes.

Considerando a necessidade de prevencdo quanto a eventuais acréscimos de publico, extravios
ou inconsisténcias na distribuicdo, adotou-se uma margem de seguranga de 5% sobre o quantitativo

estimado, perfazendo um acréscimo de 132 unidades, totalizando 2.762 unidades.
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Dessa forma, considerando a necessidade individual de utilizacdo dos materiais, estima-se a
distribuicdo de 01 (uma) pulseira de identificacdo e 01 (uma) cartela de ticket por participante,

totalizando 2.762 unidades de cada item.

CALCULO ESTIMADO DE SERVIDORES PARA O EVENTO - PULSEIRAS E CARTELAS

DESCRICAO QUANTIDADE OBSERVACAO
. . Informado pela Subsecretaria de Recursos
Total de servidores ativos 6.574
Humanos
Percentual médio de participagdo 40% Com base no histérico de eventos anteriores
Servidores estimados para o evento 2.630 (2.629,6) 40% de 6.574
Margem de seguranca aplicada 5% de 2.630 Para prevenir faltas, falhas ou variagdes

Aproximadamente 2.630 + 5% (margem de seguranca) 2.630 + 132

Total de servidores contemplados 2.762 2.762

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO:

Considerando a demanda aqui apresentada, qual seja, material grafico para organizacdo da Festa do
Servidor, 0 mercado ndo dispde de outra op¢do que nao seja a aquisicdo desse material, por tratar-se de

objetos personalizados que serdo ofertados gratuitamente.

Os valores foram apurados com pesquisa em sites de ampla pesquisa e na ferramenta Banco de
Precos, a qual contemplou consultas ao Portal Nacional de Contratages Publicas (PNCP), sendo similares
a esta contratacdo; as comprovacdes estdo em anexo a este documento. Os valores demonstrados
servem como referéncia preliminar, pois considerando a natureza personalizada e os modelos proprios
de cada item, torna-se impossivel verificar o real preco praticado no mercado com os parametros

utilizados.

SITES DE AMPLA PESQUISA
ITEM 1 - PULSEIRA DE IDENTIFICAGAO

https://www.imprimarapido.com.br/pulseiras-de-identifica-o-sem-impress-

PRECO 01 RS 0.75 0/2237/3860/pulseiras-de-identificacao-sem-impressao-tyvek-sem-impressao-sem-
7

acabamento-24-5x2-cm-1000-

RS 0,50

https://thcards.com.br/produto/pulseira-identificacao-
PRECO 02 RS 0,38 personalizada/?attribute_pa_qtd=1000

https://www.festashop.com.br/pulseiras-para-festas/tyvek-personalizada/100-un-pulseira-

RS 0'39 personalizada-tyvek-p-festas-e-eventos?parceiro=23988&variant_id=1065

PRECO 03

ITEM 2 - CARTELA PAPEL PICOTE
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https://www.lojanovoisrael.com.br/cartela-7-chaves-da-vitoria-picotada-20x15-cm-50-
PRECO 01 R$ 0,51 unidades?srsltid=AfmBOorYUscUGzGacqWati6ST97xzul EEHydHQzI AtboocQOO4URXgjw 50U
https://www.kduembalagem.com.br/cartelas/cartelas-no-atacado/cartela-peruana-pacote-
PRECO 02 RS 0'14 com-1-000-unidades?srsltid=AfmBOorE42D0_u01Zx9hcLDzdA0ZQ- R$ 0’27
1Q5DIvt2WuGj7YdE4ttkt4ShdyVac
https://shopee.com.br/product/443610545/20719884938
PRECO03 | R$0,15
OUTROS ENTES
ITEM 1 - PULSEIRA DE IDENTIFICACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DA
R$ 0,31
PRECO 01 ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA
s MATERNIDADE GOTA DE LEITE
RS 0,39
PRECO 02 DE ARARAQUARA R>0,39
FUNDACAO MUNICIPAL IRENE
RS 0,48
IQUEIRA ALVES VOVO MOCINHA
PRECO 03 SiQU S VOVO MOC

A Ultima contratacdo dos referidos itens ocorreu em setembro de 2025, por meio do Processo

Administrativo n? 13.779/2025, destinada aos mesmos fins ora pretendidos. Os valores contratados a

época encontram-se demonstrados na tabela abaixo, servindo como parametro comparativo para a

presente contratagdo.

ITEM FORNECEDOR VALOR VALOR CORRIGIDO
PULSEIRA  PLASTICA  DE
x R$ 0,18 RS 0,19
IDENTIFICACAO
BERNARGRAF ARTES
GRAFICAS LTDA
CARTELA PAPEL PICOTE RS 0,27 R$ 0,28

Com base nos valores apresentados acima, é possivel realizar a seguinte andlise comparativa, conforme

demonstrado na tabela abaixo.

ITEM

. . CONTRATACAO
MEDIA VALOR MEDIA VALOR
ANTERIOR VALOR
INTERNET PNCP
CORRIGICO

MEDIA
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PULSEIRA PLASTICA

~ RS 0,50 RS 0,39 RS 0,19 RS 0,36
DE IDENTIFICACAO

CARTELA PAPEL

RS 0,27 R$ 0,28 RS 0,27
PICOTE » » »

7. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATAGAO:

Abaixo segue estimativa para esta contratacdo, de acordo com os valores levantados no item 6

deste estudo:

TOTAL ESTIMADO
TOTAL ESTIMADO

ITEM QTD MEDIA PARA
POR ITEM -
CONTRATACAO
PULSEIRA PLASTICA DE
~ 2.762 RS 0,36 RS 994,32
IDENTIFICACAO
R 1.740,06
CARTELA PAPEL PICOTE 2.762 RS 0,27 RS 745,74

Vale ressaltar que se trata de um estudo preliminar, com finalidade Unica de encontrar a melhor
solucdo para a demanda apresentada, e que a pesquisa de pregos referenciais com os fornecedores, sera
realizada pelo Setor de Cotagdo da Secretaria de Licitagdes e Planejamento, conforme Decreto Municipal
2007 de 16 de fevereiro de 2023 e Rotina Administrativa de Formacdo e Execucdo de Contratos
Administrativos, sendo acostada aos autos do processo posteriormente, e ainda, de acordo as
especificacbes, quantidades e estimativas constantes neste instrumento e demais documentos

subsequentes.

8. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

Diante do contexto apresentado, verifica-se que a aquisicdo dos itens acima descritos, quais
sejam, materiais graficos, constitui a melhor solucdo atualmente disponivel e apta a sanar a necessidade
administrativa identificada, considerando a imprescindibilidade dos materiais para atendimento das

demandas institucionais.

Considerando o valor estimado da contratacdo, o procedimento serd realizado por meio de
Dispensa Eletrénica de Licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021,

observando-se os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia e competitividade.
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A solugdo pretendida contempla o fornecimento dos materiais com entrega em até 30 (trinta) dias
corridos apds a aprovagdo do respectivo protétipo, garantindo maior celeridade no atendimento da

demanda administrativa, além de assegurar a adequada execucdo do objeto pretendido.

9. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO:

Serd adotado o critério de julgamento pelo Menor Preco Global, nos termos do art. 33, inciso |, da

Lei n2 14.133/2021.

Embora a divisdo da solucdo em itens, em regra, constitua medida apta a ampliar a
competitividade e estimular maior participacdo de fornecedores, no presente caso verificou-se que o
parcelamento da contratacdo poderd ocasionar prejuizos a execucdo do objeto e ao atendimento do
interesse publico, especialmente em razdo da possibilidade de fornecimentos realizados de forma

fragmentada, em prazos distintos ou sem a necessaria padronizacdo operacional.

A contratagao por multiplos fornecedores poderd acarretar dificuldades na gestdo, fiscalizagao e
recebimento dos materiais, além de comprometer a logistica de entrega, o controle da execugdo e a

uniformidade necessaria ao atendimento da demanda administrativa.

Dessa forma, considerando a necessidade de maior eficiéncia na gestdo contratual, padronizagdo
do fornecimento, otimiza¢do da execugao do objeto e melhor atendimento ao interesse publico, mostra-

se mais adequada a adogao do julgamento pelo menor preco global.

10. DEMONSTRATIVO DO RESULTADO PRETENDIDO:

Além dos beneficios ja mencionados, a presente contratagdo proporcionard maior controle
administrativo e operacional durante a realiza¢do do evento, permitindo melhor gerenciamento do fluxo
de participantes e maior agilidade na conferéncia de acesso as dependéncias destinadas as atividades

programadas.

A utilizagdo das pulseiras de identificacdo contribuira para a reducdo de riscos relacionados ao
acesso indevido de pessoas ndo autorizadas, fortalecendo os mecanismos de seguranca e facilitando a

atuacdo das equipes responsaveis pela organizacgdo e fiscalizacdo do evento.

Da mesma forma, a adogdo de cartelas com tickets possibilitard maior controle na distribuicdo de
brindes e lanches, reduzindo desperdicios, evitando duplicidade de entregas e promovendo maior

transparéncia e organiza¢do na execucao das atividades previstas.

A contratacdo também permitird maior padronizagdo visual e organizacional do evento,
favorecendo a identificacdo dos participantes e contribuindo para um ambiente mais estruturado, seguro

e funcional.
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Ainda, a solugao contribuird para a otimizacao dos trabalhos das equipes de apoio e organizacao,
reduzindo falhas operacionais, melhorando a logistica de atendimento e proporcionando maior eficiéncia

no acompanhamento das atividades desenvolvidas durante o evento.

Por fim, a medida auxiliara na promocdo de um ambiente mais organizado, controlado e acolhedor
aos servidores participantes, fortalecendo a integracdo institucional e proporcionando melhores

condicOes para a realizacdo das atividades programadas.

11. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO:

N&o ha providéncias prévias a serem tomadas para esta contratacdo.

12. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES:

Nao existe nenhuma contratagao correlata ou interdependente em andamento.

13. IMPACTOS AMBIENTAIS:

Nas aquisicOes e contratagbes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados
e reciclaveis e para bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo
social e ambientalmente sustentaveis (artigo 72, XI, da Lei n? 12.305, de 2010 - Politica Nacional de
Residuos Sdlidos), devendo ser observadas, ainda, a Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010, bem

como os atos normativos editados pelos érgaos de protecdo ao meio ambiente.

Existe o dever da Administracdo Publica em levar em conta os aspectos socioambientais, para
realizacdo de compras publicas sustentaveis, de modo a valorizar os custos efetivos que considerem
condicGes de longo prazo, buscando gerar beneficios a sociedade e a economia, além de reduzir os danos

ao ambiente natural.

Deve sempre, também, a Administracdo buscar a contratacdo publica sustentdvel, ou licitacdo
sustentavel, que considere todas as consequéncias ambientais, sociais e econdmicas dos seguintes
aspectos: elaboracdo de projeto; utilizagdo de materiais renovaveis; métodos de producdo, logistica e
distribuicdo; uso, operagao, manutencdao e reuso; opc¢bes de reciclagem; e comprometimento dos

fornecedores em lidar essas consequéncias ao longo de toda a cadeia produtiva.

14. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO:

Considerando os estudos técnicos desenvolvidos, conclui-se que a solucdo escolhida para
atendimento da demanda apresentada mostra-se adequada, necessaria e economicamente viavel, sendo
a aquisicdo dos materiais graficos a Unica alternativa apta a suprir as necessidades identificadas pela

Administracdo para a realizacdo do evento em comemoracdo ao Dia do Servidor Publico.
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A Secretaria de Gabinete do Prefeito promove anualmente o referido evento com a finalidade de
proporcionar aos servidores municipais um momento de integracao, valorizacdo, entretenimento e
fortalecimento institucional, razdo pela qual a aquisicdo dos materiais graficos necessarios a organizacdo,
identificacdo, controle e execucdo das atividades programadas revela-se imprescindivel para o adequado

desenvolvimento do evento.

Verifica-se, ainda, que o objeto pretendido possui baixa complexidade técnica e ampla
disponibilidade no mercado, havendo numero significativo de fornecedores aptos ao atendimento da
demanda, conforme demonstrado no levantamento de mercado constante neste estudo, circunstancia

gue favorece a competitividade e a obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administracao Publica.

Diante disso, considerando a natureza comum do objeto, a necessidade administrativa
devidamente caracterizada e a viabilidade mercadolégica da contratacdo, entende-se adequada a
realizacdo do procedimento por meio de Dispensa Eletrénica de Licitacdo, com fundamento no art. 75,

inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

15. RESPONSABILIDADE DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO PELA ELABORAGAO E CONTEUDO DO
DOCUMENTO:

Certificamos que somos responsdveis pela elaboracdo do presente documento que compila os
Estudos Preliminares da Secretaria participante e que este traz os conteudos previstos no paragrafo 12 do

art.18 da Lei n214.133/21.

Gestor: Apoio Técnico: De acordo:

Assinado por NICOLAS SATILIO
COELHOQ 156, %% #ak_x Assinado por ADRIANA DE ARAUJO RIBEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO Assinado por MAYRA MARTINS SEBASTIAQ 139, #+* x+x.x
NOVA FRIBURGO 11/05/2026 09:48:08 PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
11/05/2026 09:45:19 08/05/2026 15:27:21
Nicolas Satilio Coelho Adriana de Araujo Ribeiro Mayra Martins
Matr:. 063.832 Matr.: 062.867 Matr.: 062.003

Nova Friburgo/RJ, 07 de maio de 2025.
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